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Phần  I - QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi và đối tượng áp dụng

1. Hướng dẫn này quy định nguyên tắc và nội dung quản lý đối với các dự án khuyến nông Trung ương (sau đây gọi tắt là dự án) và nhiệm vụ khuyến nông thường xuyên (KNTX) thuộc nguồn vốn ngân sách Trung ương, bao gồm: xây dựng kế hoạch, chế độ báo cáo, điều chỉnh, kiểm tra đánh giá, nghiệm thu và quản lý, sử dụng, quyết toán kinh phí.

2. Hướng dẫn này áp dụng đối với các tổ chức chủ trì dự án; đơn vị, tổ chức tham gia thực hiện dự án, tham gia hoạt động KNTX (sau đây gọi chung là đơn vị) và Chủ nhiệm dự án, cá nhân liên quan đến các dự án nêu ở Khoản 1, Điều 1 của hướng dẫn này.
Điều 2. Nguyên tắc quản lý 
 Các hoạt động khuyến nông phải được thực hiện theo đúng quy định của pháp luật, các quy định của Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn và các quy định cụ thể của hướng dẫn này:
1. Thủ trưởng tổ chức chủ trì dự án, đơn vị, tổ chức tham gia hoạt động khuyến nông; chủ nhiệm dự án và các cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm trước Bộ, Trung tâm Khuyến nông Quốc gia (KNQG) và pháp luật về kết quả thực hiện hoạt động khuyến nông và quản lý, sử dụng kinh phí khuyến nông.
2. Kinh phí khuyến nông phải được sử dụng đúng mục đích, tiết kiệm, có hiệu quả. Tổ chức chủ trì, đơn vị và cá nhân thực hiện có trách nhiệm quản lý, sử dụng kinh phí khuyến nông theo đúng mục đích, chế độ, tiến độ thực hiện và dự toán được phê duyệt hoặc điều chỉnh; Chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính trung thực của hồ sơ chứng từ quyết toán.
3. Đảm bảo sự phối hợp chặt chẽ, trao đổi thông tin thường xuyên giữa Tổ chức chủ trì, đơn vị tham gia, chủ nhiệm dự án với các phòng, đơn vị trực thuộc Trung tâm KNQG và các đơn vị liên quan trong quá trình thực hiện.
Phần II - MỘT SỐ QUY ĐỊNH CỤ THỂ
ĐỐI VỚI DỰ ÁN KHUYẾN NÔNG
Điều 3. Xây dựng kế hoạch dự án hàng năm
1. Tổ chức chủ trì xây dựng kế hoạch dự án hàng năm (theo mẫu số IV Quy chế quản lý chương trình, dự án khuyến nông trung ương và nhiệm vụ KNTX ban hành kèm theo QĐ số 2166/QĐ-BNN-TCCB ngày 12/06/2020 của Bộ trưởng Bộ NN và PTNT), gửi Trung tâm KNQG trước ngày 31 tháng 01.
 Đối với dự án phê duyệt bổ sung trong năm: sau khi dự án được phê duyệt tối đa 15 ngày làm việc (trừ dự án thực hiện trong năm ngân sách).
2. Sau khi chọn điểm, chọn hộ (tối đa 10 ngày làm việc) tổ chức chủ trì có trách nhiệm báo cáo Sở Nông nghiệp và PTNT nơi triển khai dự án về thời gian, địa điểm, qui mô, nội dung hoạt động của dự án để phối hợp, theo dõi, quản lý.

Điều 4. Chế độ báo cáo
1. Cập nhật tiến độ thực hiện hàng tháng: Chủ nhiệm dự án cập nhật tiến độ thực hiện dự án, gửi phòng chuyên môn Trung tâm KNQG trước ngày 20 hàng tháng (Mẫu 01/TĐ-DA).
2. Báo cáo quý: Tổ chức chủ trì báo cáo tiến độ thực hiện dự án, gửi Trung tâm KNQG trước ngày 20 của tháng cuối quý và theo quy định ( mẫu số 05 kèm theo Quy chế quản lý chương trình, dự án khuyến nông trung ương và nhiệm vụ KNTX của Bộ).
3. Báo cáo năm: Tổ chức chủ trì báo cáo kết quả dự án khuyến nông Trung ương, gửi Trung tâm KNQG trước ngày 15 tháng 12 (theo Mẫu số 06 ban hành kèm theo Nghị định số 83/2018/NĐ-CP).

4. Báo cáo chuyên đề và đột xuất: Tổ chức chủ trì báo cáo khi có yêu cầu của Trung tâm KNQG.
Điều 5. Điều chỉnh dự án khuyến nông

1. Tổ chức chủ trì đề xuất điều chỉnh bằng văn bản, nêu rõ lý do, nội dung và dự toán điều chỉnh (nếu có) gửi Trung tâm KNQG.
2. Trong thời hạn tối đa 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận được văn bản đề xuất hợp lệ, Trung tâm KNQG điều chỉnh hoặc trình cấp có thẩm quyền điều chỉnh theo quy định.

3. Căn cứ phê duyệt điều chỉnh, tổ chức chủ trì, chủ nhiệm dự án xây dựng Phụ lục điều chỉnh Thuyết minh (nội dung, kế hoạch và dự toán) gửi Trung tâm KNQG.
Điều 6. Cấp kinh phí dự án khuyến nông
1. Tổ chức chủ trì dự án khuyến nông trực thuộc Bộ: Kinh phí dự án khuyến nông do Vụ Tài chính giao dự toán trực tiếp.
2. Tổ chức chủ trì không trực thuộc Bộ: Kinh phí dự án được cấp và quyết toán theo Hợp đồng với Trung tâm KNQG. Kinh phí hợp đồng hàng năm được cấp theo ngân sách giao và tiến độ thực hiện, cụ thể như sau:

a) Cấp tạm ứng lần 1: tạm ứng 50% giá trị hợp đồng.
- Đối với năm thứ nhất: Sau khi ký hợp đồng.
- Đối với năm tiếp theo: Sau khi Trung tâm KNQG được Bộ giao dự toán và có kế hoạch năm của Tổ chức chủ trì.
b) Cấp kinh phí lần 2: Khi Tổ chức chủ trì (bên B) đã hoàn thành được tối thiểu 70% khối lượng hợp đồng, hai bên nghiệm thu khối lượng hoàn thành. Trung tâm KNQG (bên A) sẽ thu hồi tạm ứng và cấp tiếp cho bên B phần chênh lệch giữa giá trị khối lượng hoàn thành được nghiệm thu và số đã tạm ứng, hồ sơ gồm: 


- Hợp đồng xây dựng mô hình;

- Báo cáo tiến độ thực hiện dự án;

- Bản nghiệm thu khối lượng công việc hoàn thành (Mẫu 08/NTKLHT-DA).
- Bảng xác định giá trị khối lượng hoàn thành (Mẫu 09/GTKLHT-DA).
- Bảng kê thanh toán (Mẫu 10/BKTT-DA);
- Bảng kê Chứng từ chi/tạm ứng (Mẫu 13/BKCT-DA);
- Chứng từ kèm theo (tùy theo nội dung thanh toán): Bản photo có sao y của đơn vị.
* Nội dung hỗ trợ giống, thiết bị, vật tư:

1) Hợp đồng cung cấp (mua) hàng hóa (giống, thiết bị, thức ăn, ..);

2) Biên bản nghiệm thu, giao nhận với đơn vị cung cấp; phiếu xuất kho, phiếu nhập kho (nếu có):;
3) Hóa đơn tài chính, thanh lý HĐ (nếu có);
4) Danh sách nhận hỗ trợ (có chữ ký người nhận và xác nhận của địa phương);

* Nội dung cán bộ chỉ đạo MH: 

Hợp đồng thuê cán bộ chỉ đạo/hoặc quyết định phân công nhiệm vụ;

* Nội dung đào tạo tập huấn nhân rộng mô hình, hội thảo, tham quan:
1) Nghiệm thu hiện trường nội dung đào tạo tập huấn nhân rộng mô hình (Mẫu 04/NTTH-DA).
2) Danh sách học viên/đại biểu.
c) Cấp kinh phí lần 3: Thanh toán số còn lại theo Nghiệm thu kết quả và Thanh lý hợp đồng khi bên B đã hoàn thành các nội dung của hợp đồng hoặc hết năm ngân sách.
Điều 7. Kiểm tra, đánh giá dự án khuyến nông
1. Kiểm tra đánh giá của Bộ.
Hàng năm, Bộ Nông nghiệp và PTNT tổ chức đoàn kiểm tra đánh giá kết quả, hiệu quả, tác động của dự án đối với phát triển sản xuất, khả năng nhân rộng của dự án.
2. Kiểm tra đánh giá của Trung tâm KNQG.
a/ Kiểm tra theo kế hoạch được duyệt.
Chủ trì đoàn kiểm tra: Lãnh đạo Trung tâm KNQG/Trưởng phòng do Giám đốc ủy quyền.
Thành phần: Đại diện Trung tâm KNQG, Đại diện Sở NN và PTNT tỉnh/thành phố, Trung tâm KN/Trung tâm DV nông nghiệp tỉnh, thành phố và chính quyền địa phương nơi xây dựng mô hình.
Nội dung: kiểm tra đánh giá quản lý, tổ chức thực hiện, tiến độ và kết quả dự án khuyến nông.
Trách nhiệm của Tổ chức chủ trì: 
+ Báo cáo kết quả thực hiện đến thời điểm tra, chuẩn bị địa bàn;

+ Mời chính quyền địa phương, các hộ tham gia mô hình, cán bộ chỉ đạo kỹ thuật tham gia;
+ Chuẩn bị hồ sơ, chứng từ liên quan.
b/ Kiểm tra, đánh giá đột xuất

Trong trường hợp đột xuất, theo yêu cầu, Trung tâm KNQG tổ chức kiểm tra đánh giá tiến độ, kết quả dự án khuyến nông. 
3. Tự kiểm tra của Tổ chức chủ trì:

Tổ chức chủ trì chịu trách nhiệm tự tổ chức kiểm tra dự án và gửi báo cáo kết quả kiểm tra (Mẫu 03/BCKT-DA) về Trung tâm KNQG theo quy định tại Điều 20 Nghị định số 83/2018/NĐ-CP ngày 24/5/2018 của Chính phủ về khuyến nông (trước ngày 15 tháng 6 và 15 tháng 12 hàng năm hoặc đột xuất khi có yêu cầu).
Thành phần: Đại diện Tổ chức chủ trì, Chủ nhiệm dự án, đơn vị thực hiện và đại diện cơ quan quản lý ngành Nông nghiệp và PTNT ở địa phương (Sở NN&PTNT, Phòng Nông nghiệp/Phòng Kinh tế huyện, Trung tâm Khuyến nông), Chính quyền địa phương và có ý kiến, xác nhận vào Biên bản kiểm tra (Mẫu 02BBKT-DA).
Điều 8. Nghiệm thu kết quả thực hiện dự án khuyến nông

1. Nghiệm thu hiện trường nội dung đào tạo tập huấn nhân rộng mô hình:



Đơn vị chủ trì tập huấn tổ chức nghiệm thu kết quả và lập Biên bản nghiệm thu (Mẫu 04/NTTH-DA).
2. Nghiệm thu tại điểm xây dựng mô hình trình diễn (nghiệm thu địa bàn).
- Đơn vị trực tiếp triển khai xây dựng mô hình trình diễn có trách nhiệm tổ chức nghiệm thu đánh giá kết quả mô hình tại địa điểm trình diễn (nghiệm thu địa bàn) và lập Bản nghiệm thu (Mẫu 05/NTĐB-DA).
Các điểm trình diễn ở các xã khác nhau lập Bản nghiệm thu riêng. Nghiệm thu địa bàn là cơ sở, căn cứ để nghiệm thu kết quả thực hiện và quyết toán kimh phí năm.
- Thời gian nghiệm thu: trước khi mô hình kết thúc hoặc tại thời điểm phù hợp nhưng phải đảm bảo đánh giá được kết quả của mô hình.

- Thành phần tham gia nghiệm thu:
+ Lãnh đạo, đại diện phòng chuyên môn và phòng kế hoạch/kế toán của đơn vị trực tiếp thực hiện xây dựng mô hình;
+ Đại diện cơ quan quản lý nhà nước ngành Nông nghiệp và PTNT ở địa phương (Sở NN&PTNT hoặc Phòng Nông nghiệp/Phòng Kinh tế huyện);
+ Đại diện chính quyền địa phương, trường hợp đặc thù là đại diện cơ quan, tổ chức nơi xây dựng mô hình trình diễn;
+ Đại diện các hộ tham gia xây dựng mô hình trình diễn;
+ Cán bộ được giao chỉ đạo, triển khai, phụ trách mô hình.

3. Nghiệm thu kết quả giữa tổ chức chủ trì với đơn vị thực hiện (nhánh), đơn vị xây dựng mô hình (Nghiệm thu mô hình):

Tổ chức chủ trì dự án tổ chức nghiệm thu kết quả mô hình đạt được theo yêu cầu hợp đồng (Mẫu 06/NTMH  -DA) với đơn vị tham gia dự án nhánh hoặc với đơn vị, tổ chức xây dựng mô hình (trường hợp trực tiếp thực hiện).

Thời gian nghiệm thu: sau khi nhiệm vụ, hoạt động dự án kết thúc hoặc trước ngày 25 tháng 12 hàng năm.

4. Nghiệm thu hàng năm:

a) Tổ chức chủ trì dự án trực thuộc Bộ có trách nhiệm tổ chức nghiệm thu kết quả dự án hàng năm theo quy chế của Bộ. 
- Hồ sơ nghiệm thu gồm:

+ Báo cáo kết quả thực hiện dự án hàng năm (theo Mẫu số 06 ban hành kèm theo Nghị định 83/2018/NĐ-CP);
+ Biên bản nghiệm thu kết quả thực hiện từng điểm trình diễn (Mẫu 05.NTĐB-DA);
+ Biên bản nghiệm thu giữa tổ chức chủ trì với các đơn vị phối hợp thực hiện dự án (Mẫu 06/NTMH-DA);



+ Biên bản nghiệm thu hiện trường nội dung đào tạo tập huấn nhân rộng mô hình (Mẫu 04/NTTH-DA).
+ Hợp đồng, thanh lý hợp đồng giữa tổ chức chủ trì với các đơn vị phối hợp thực hiện dự án;

+ Báo cáo kết quả kiểm tra, Biên bản kiểm tra (nếu có); 

+ Các tài liệu, văn bản điều chỉnh, sản phẩm liên quan (nếu có);
- Tổ chức chủ trì gửi kết quả nghiệm thu hàng năm về Trung tâm KNQG trước ngày 31/01 năm sau, hồ sơ gồm:

+ Báo cáo kết quả thực hiện dự án hàng năm (theo Mẫu số 06 ban hành kèm theo Nghị định 83/2018/NĐ-CP);
+ Biên bản nghiệm thu, đánh giá kết quả (Mẫu 07A/NTKQ-DA)
b) Tổ chức chủ trì dự án không trực thuộc Bộ có trách nhiệm gửi hồ sơ nghiệm thu hàng năm về Trung tâm KNQG trước ngày 25 tháng 12. Hồ sơ nghiệm thu hàng năm gồm:

- Văn bản đề nghị nghiệm thu của Tổ chức chủ trì;

- Kế hoạch năm (theo mẫu số 04 ban hành kèm theo Quy chế quản lý chương trình, dự án khuyến nông trung ương và nhiệm vụ KNTX của Bộ);
- Báo cáo kết quả thực hiện dự án hàng năm (theo Mẫu số 06 ban hành kèm theo Nghị định 83/2018/NĐ-CP);

- Biên bản nghiệm thu kết quả thực hiện từng điểm trình diễn (Mẫu 05/NTĐB-DA);

- Biên bản nghiệm thu giữa tổ chức chủ trì với các đơn vị phối hợp thực hiện dự án (Mẫu 06/NTMH-DA);




- Biên bản nghiệm thu hiện trường nội dung đào tạo tập huấn nhân rộng mô hình (Mẫu 04/NTTH-DA).
- Hợp đồng, thanh lý hợp đồng giữa tổ chức chủ trì với các đơn vị phối hợp thực hiện dự án;

- Báo cáo kết quả kiểm tra, Biên bản kiểm tra (nếu có); 

- Các tài liệu, văn bản điều chỉnh, sản phẩm liên quan (nếu có);

c) Quy trình nghiệm thu:

- Đối với Tổ chức chủ trì dự án trực thuộc Bộ: Thủ trưởng Tổ chức chủ trì dự án chịu trách nhiệm tổ chức nghiệm thu, đánh giá kết quả thực hiện dự án hàng năm.

- Đối với Tổ chức chủ trì dự án không trực thuộc Bộ: Trung tâm KNQG tổ chức nghiệm thu đánh giá kết quả thực hiện dự án hàng năm 
+ Chủ trì nghiệm thu: Lãnh đạo phụ trách hoặc lãnh đạo Phòng chuyên môn được được Lãnh đạo phụ trách ủy quyền.

+ Thành phần nghiệm thu:

i) Tổ chức chủ trì dự án: Lãnh đạo, Chủ nhiệm dự án, kế toán;
ii) Trung tâm KNQG: Lãnh đạo phụ trách, lãnh đạo phòng chuyên môn và cán bộ theo dõi dự án.


+ Trình tự nghiệm thu:
i) Tổ chức chủ trì báo cáo kết quả thực hiện dự án trong năm, kế hoạch năm tới và báo cáo tình hình sử dụng kinh phí;
ii) Các thành viên tham dự đánh giá, nhận xét kết quả nghiệm thu theo Kế hoạch thực hiện dự án và hợp đồng đã ký;
iii) Chủ trì kết luận và thông qua biên bản nghiệm thu: đồng ý hay không đồng ý những nội dung đã thực hiện. Trường hợp những nội dung không chấp nhận nghiệm thu cần ghi rõ trong biên bản.
iv) Ký Biên bản nghiệm thu hàng năm (Mẫu 07/NTKQ-DA)
4. Nghiệm thu kết thúc dự án: Thực hiện theo Khoản 2, Điều 22, Nghị định 83/2018/NĐ-CP và Quy chế quản lý của Bộ.
Điều 9. Quyết toán kinh phí dự án và thanh lý hợp đồng
1. Tổ chức chủ trì dự án trực thuộc Bộ: Vụ Tài chính chủ trì quyết toán.
2. Tổ chức chủ trì dự án không trực thuộc Bộ: Quyết toán với Trung tâm KNQG. Hàng năm, căn cứ vào kết quả nghiệm thu Trung tâm KNQG và đơn vị sẽ quyết toán kinh phí và thanh lý hợp đồng.
a) Trình tự quyết toán: phòng KHTC chủ trì quyết toán, thanh lý hợp đồng. Thời gian quyết toán sau khi nghiệm thu và trước ngày 15 tháng 01 năm sau.
b) Hồ sơ và các mẫu biểu quyết toán:
Chứng từ gốc được lưu tại đơn vị theo quy định, khi quyết toán Trung tâm KNQG sẽ kiểm tra chứng từ gốc. Sau khi kiểm tra, Trung tâm KNQG (phòng KHTC) lưu giữ các chứng từ sau:
- Hợp đồng, Nghiệm thu, Thanh lý hợp đồng giữa tổ chức chủ trì với tổ chức, cá nhân tham gia xây dựng mô hình, với đơn vị nhánh (trường hợp tổ chức chủ trì ký hợp đồng thực hiện với các đơn vị nhánh).

- Thanh lý hợp đồng xây dựng mô hình, nghiệm thu địa bàn và các Biên bản nghiệm thu hiện trường đối với các nội dung chưa hoàn thành tại thời điểm cấp kinh phí lần 2.
- Biên bản Nghiệm thu kết quả giữa Trung tâm KNQG với tổ chức chủ trì (Mẫu 07/NTKQ-DA) ;

- Bảng xác định giá trị khối lượng công việc hoàn thành (Mẫu 09/GTKLLT-DA);
- Thanh lý Hợp đồng giữa Trung tâm KNQG với Tổ chức chủ trì (Mẫu 11/TLHĐ-DA);

- Chi tiết quyết toán (Mẫu 12/CTQT-DA);

- Bảng kê chứng từ chi (Mẫu 13/BKCT-DA);
- Bảng kê thanh toán vật tư (Mẫu 14/BKVT-DA);
- Báo cáo quyết toán kinh phí hàng năm (Mẫu 15/BCQT-DA);
- Đối chiếu kinh phí (Mẫu 16/ĐCKP): Tổng hợp các dự án, nhiệm vụ KNTX của đơn vị với Trung tâm KNQG.
Phần III - MỘT SỐ QUY ĐỊNH CỤ THỂ
 ĐỐI VỚI NHIỆM VỤ KNTX
Điều 10. Xây dựng kế hoạch và phê duyệt nhiệm vụ KNTX

1. Căn cứ kế hoạch KNTX được Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn phê duyệt, Trung tâm KNQG  phân bổ nội dung, kinh phí và thông báo cho các đơn vị tham gia nhiệm vụ KNTX.

2. Trong thời hạn 30 ngày sau thông báo, đơn vị tham gia xây dựng Kế hoạch nhiệm vụ KNTX (mẫu 17/KH-ĐT,KH-TT) gửi Trung tâm KNQG.

3. Căn cứ Quyết định phân bổ và kế hoạch của đơn vị, Trung tâm KNQG phê duyệt dự toán và ký hợp đồng triển khai nhiệm vụ KNTX theo quy định. 

Điều 11. Chế độ báo cáo
1. Đơn vị báo cáo kế hoạch triển khai chi tiết gửi Trung tâm KNQG trước khi thực hiện 10 ngày, trừ trường hợp đột xuất.
2. Đơn vị báo cáo kết quả thực hiện chậm nhất 15 ngày sau khi kết thúc nhiệm vụ (mẫu 20/BCKQ-ĐT,BCKQ-TT).
3. Đơn vị báo cáo đột xuất khi có yêu cầu của Trung tâm KNQG.
Điều 12. Cấp kinh phí nhiệm vụ KNTX

 Kinh phí nhiệm vụ KNTX được cấp và quyết toán theo Hợp đồng, cụ thể như sau:

1. Lần 1: cấp tạm ứng 50% giá trị hợp đồng sau khi ký hợp đồng.
2. Lần 2: Khi đơn vị (bên B) đã hoàn thành được tối thiểu 70% khối lượng hợp đồng, hai bên nghiệm thu khối lượng hoàn thành. Trung tâm KNQG (bên A) sẽ thu hồi tạm ứng và cấp tiếp cho bên B phần chênh lệch giữa giá trị khối lượng hoàn thành được nghiệm thu và số đã tạm ứng, hồ sơ gồm: 

- Biên bản nghiệm thu khối lượng hoàn thành (mẫu 08/NTKHTL-KNTX)

- Bảng xác định giá trị khối lượng hoàn thành (mẫu 09/NTGT-KNTX ) 

- Báo cáo tiến độ  (mẫu18/BCTĐ-ĐT,BCTĐ-TT);  

- Biên bản nghiệm thu hiện trường đối với nhiệm vụ đào tạo tập huấn và sự kiện: Bản photo (mẫu 19/NTHT-ĐT, NTHT-TT) 
- Bảng kê thanh toán (mẫu 10 BKTT-KNTX.)

- Danh sách học viên (mẫu 22/DS-ĐT, DS-TT)/đại biểu/sản phẩm tuyên truyền: Bản photo
3. Lần 3: Thanh toán số còn lại theo Nghiệm thu kết quả và Thanh lý hợp đồng khi bên B đã hoàn thành các nội dung của hợp đồng hoặc hết năm ngân sách.
Điều 13. Điều chỉnh nhiệm vụ KNTX
1. Điều chỉnh nội dung: Trong quá trình thực hiện, cần điều chỉnh nội dung, đối tượng, thời gian, địa điểm đơn vị đề xuất bằng văn bản gửi Trung tâm KNQG để xem xét điều chỉnh.
2. Điều chỉnh dự toán: Trong quá trình thực hiện, đơn vị điều chỉnh dự toán chi tiết cho phù hợp với tình hình thực tế nhưng không vượt tổng kinh phí cho mỗi nhiệm vụ;  đảm bảo đúng nội dung, định mức theo chế độ hiện hành và báo cáo Trung tâm KNQG.

Điều 14. Kiểm tra nhiệm vụ KNTX 
1. Kiểm tra đánh giá của Bộ: Hàng năm, Bộ Nông nghiệp và PTNT tổ chức đoàn kiểm tra đánh giá kết quả, hiệu quả, tác động của nhiệm vụ KNTX đối với phát triển sản xuất.
2. Kiểm tra đánh giá của Trung tâm KNQG.

- Trung tâm KNQG tổ chức kiểm tra, đánh giá việc thực hiện nhiệm vụ KNTX theo kế hoạch.
- Nội dung: kiểm tra đánh giá quản lý, tổ chức, tiến độ và kết quả.

- Trách nhiệm của đơn vị: 

+ Báo cáo kết quả thực hiện đến thời điểm kiểm tra;

+ Chuẩn bị hồ sơ, chứng từ liên quan.

Điều 15. Nghiệm thu

1.Nghiệm thu hiện trường: Đơn vị tổ chức nghiệm thu kết quả thực hiện nhiệm vụ KNTX và lập Biên bản nghiệm thu (mẫu 19/NTHT-ĐT, NTHT-TT.).

2.Nghiệm thu kết quả thực hiện:

- Trung tâm KNQG tổ chức nghiệm thu kết quả thực hiện nhiệm vụ KNTX với các đơn vị (mẫu21/NTKQ-ĐT, NTKQ-TT).

- Thời hạn:  sau khi kết thúc nhiệm vụ hoặc kết thúc năm ngân sách. 
Điều 16. Quyết toán kinh phí và Thanh lý Hợp đồng: 

Thời hạn: Sau khi nghiệm thu kết quả và trước ngày 15 tháng 01 năm sau.

Hồ sơ và các mẫu biểu quyết toán: 

Chứng từ gốc được lưu tại đơn vị thực hiện theo quy định, Khi quyết toán Trung tâm KNQG sẽ kiểm tra chứng từ gốc. Sau khi kiểm tra, Trung tâm KNQG lưu giữ các chứng từ sau (phòng KHTC lưu):
- Báo cáo kết quả ( mẫu 20/BCKQ-ĐT, BCKQ-TT).
- Biên bản Nghiệm thu kết quả thực hiện  (mẫu21 /NTKQ-ĐT, NTKQ-TT).

- Thanh lý Hợp đồng  (mẫu 11/TLHĐ-KNTX).
- Bảng xác định giá trị khối lượng công việc hoàn thành (mẫu 09/NTGT-KNTX ).
- Chi tiết quyết toán (mẫu12/CTQT-KNTX).
- Bảng kê chứng từ  (mẫu13/BKCT-KNTX).
- Báo cáo quyết toán (mẫu14/BCQT-KNTX)
- Đối chiếu kinh phí (mẫu 16/ĐC): Tổng hợp tất cả HĐ ký với KNQG
- Biên bản nghiệm thu hiện trường : bản photo (trường hợp không cấp kinh phí lần 2).

-  Danh sách học viên/đại biểu/ sản phẩm tuyên truyền: Bản photo (trường hợp không cấp kinh phí lần 2).

Phần IV – TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
Điều 17. Quy định về xử lý trong trường hợp rủi ro, bất khả kháng
Trường hợp gặp rủi ro bất khả kháng như thiên tai, dịch bệnh, hỏa hoạn hoặc những yếu tố khách quan xã hội khác theo quy định của pháp luật gây thiệt hại làm ảnh hưởng đến kết quả dự án, Tổ chức chủ trì, đơn vị thực hiện phải kịp thời tổ chức đánh giá thiệt hại, lập biên bản hiện trường và đồng thời báo cáo Trung tâm KNQG bằng văn bản, thời gian tối đa 02 ngày làm việc, sau khi xảy ra rủi do. Thành phần tham gia đánh giá gồm:

a) Đối với dự án: Đại diện Tổ chức chủ trì, Chủ niệm dự án, đơn vị thực hiện, đại diện cơ quan quản lý ngành Nông nghiệp và PTNT ở địa phương (Sở NN&PTNT hoặc Phòng Nông nghiệp/Phòng Kinh tế huyện), chính quyền địa phương và hộ tham gia.

b) Đối với nhiệm vụ KNTX: Đại diện đơn vị thực hiện, đại diện cơ quan quản lý ngành Nông nghiệp và PTNT ở địa phương (Sở NN&PTNT hoặc Phòng Nông nghiệp/Phòng Kinh tế huyện), chính quyền địa phương và học viên (nếu có).
Điều 18. Tổ chức thực hiện

1. Các phòng, đơn vị trực thuộc của Trung tâm KNQG căn cứ vào chức năng, nhiệm vụ được giao đề xuất các hoạt động quản lý, trình Giám đốc phê duyệt và tổ chức thực hiện.

2. Hướng dẫn này có hiệu lực kể từ ngày ký và thay thế những văn bản quy định, hướng dẫn về quản lý hoạt động khuyến nông trước đây của Trung tâm Khuyến nông Quốc gia. Trường hợp các văn bản dẫn chiếu, áp dụng tại hướng dẫn này được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế thì được thực hiện theo văn bản sửa đổi, bổ sung, thay thế đó.
3. Trưởng phòng, Trưởng đơn vị trực thuộc Trung tâm, Thủ trưởng tổ chức chủ trì và chủ nhiệm dự án, Thủ trưởng đơn vị tham gia hoạt động khuyến nông trung ương có trách nhiệm thực hiện hướng dẫn này.

4. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc các tổ chức, cá nhân phản ánh về Trung tâm KNQG (phòng TCHC) để tổng hợp, xem xét điều chỉnh cho phù hợp ./.
                     TRUNG TÂM KHUYẾN NÔNG QUỐC GIA
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